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EDITAL N® 100/2017

PROCESSO N? 23000.035755/2017-87

O Ministério da Educacao (MEC), por intermédio da Secretaria de Educacao Superior (SESu)
e da Secretaria de Educacao Profissional e Tecnologica (SETEC), torna publico o presente
Edital de Chamada Publica e convida as instituicoes da Rede Federal de Educacgao
Profissional, Cientifica e Tecnolégica (RFEPCT) a participarem do processo de selegcédo de
propostas para o credenciamento de Nucleos de Linguas (NucLi-IsF) no @mbito do Programa
I[diomas sem Fronteiras (IsF), nos termos especificados neste Edital.

1. 1. DO OBJETIVO

1.1. A presente Chamada Publica tem como objetivo credenciar instituicbes da
RFEPCT para atuagédo como Nucleo de Linguas do Programa Idiomas sem Fronteiras (NucLi-
IsF), como estratégia de fortalecimento da internacionalizacao das instituicoes.

1.2. O presente Edital ndo envolve repasse de recursos ou concessao de bolsas por
parte do MEC e da Coordenacgéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes).

2. DAS INSTITUICOES ELEGIVEIS E CRITERIOS DE PARTICIPACAO

2.1. Sao elegiveis ao credenciamento as instituicbes da RFEPCT, doravante
denominadas “instituicoes”.

2.2. Para participacao nesta Chamada Publica, as instituicbes devem:

2.2.1. Disponibilizar espaco fisico e estrutura de recursos humanos destinados ao
NucLi-IsF;



2.2.2. Submeter, via Sistema de Gestao IsF, planilha de dados relativos ao publico-
alvo, conforme modelo a ser disponibilizado na pagina eletrébnica do Programa IsF na Internet;

2.2.3. Estar em situagéo regular perante o MEC;

224. Ter participado da aplicagdo de exames do Test of English for International
Communication (TOEIC) regulada pelo Edital SESuU/SETEC n® 26, de 3 de abril de 2017, OU
comprometer-se oficialmente a aplicar os exames em 2017; e

2.2.5. Incluir na proposta de credenciamento a politica linguistica da instituicdo ou a
minuta de politica linguistica, que devera ser aprovada pelo seu Conselho Superior e remetida
ao Nucleo Gestor do Programa IsF em até um ano da obtengéo do credenciamento.

2.3. As instituicbes credenciadas nesta Chamada Publica terdo acesso aos
seguintes recursos e atividades do Programa IsF:

a) Sistema de Gestéao IsF (online e via aplicativo);

b) Testes e exames de nivelamento e proficiéncia linguistica gratuitos ou
subsidiados pelo MEC;

c) Cursos de idiomas online gratuitos ou subsidiados;
d) Férum de Gestao IsF;

e) Orientacdo pedagogica virtual de formacédo continuada dos gestores e
professores vinculados ao Programa IsF;

f) Trabalho em rede para articulagcdo de uma politica linguistica e de
internacionalizacgao;

g) Decisbes e encaminhamentos do Programa IsF junto ao Nucleo Gestor do
Programa;

h) Visibilidade das a¢des da instituicao em ambito nacional e internacional;

i) Prémios promovidos pelo Programa IsSF em conjunto com parceiros
nacionais e internacionais;

j) Eventos formativos;

k) Cursos e trocas de experiéncia com especialistas em ensino de linguas,
producao de material didatico, formacao de professores e internacionalizagao;

l) Divulgacdo das agdes do NucLi-IsF nacional e internacionalmente via
Portal IsF, redes sociais, correio eletronico e aplicativo, entre outros canais
pertinentes;

m)Publicagdes cientificas com os resultados do Programa IsF obtidos na
instituicao; e



n) Outras agdes que venham a ser implementadas pelo Programa IsF.

3. DO NUCLEO DE LINGUAS (NUCLI-HISF)

3.1. Ao se credenciar como NuclLi-IsF, a instituicdo se compromete com a execucao
do Programa IsF. As atividades previstas nos itens a), b) e c) sdo obrigatérias, enquanto as
demais sao opcionais:

a) Oferta do curso de inglés My English Online (MEOQO), associada a tutoria
presencial/a distancia obrigatoria para os niveis 1 e 2 do curso e opcional para
0s demais niveis;

b) Desenvolvimento  linguistico dos participantes com foco na
internacionalizacdo, sejam eles comunidade interna ou professores de
idiomas da Rede Bésica;

c) Suporte a aplicacdo de exames de nivelamento ou proficiéncia linguistica
pelo NuclLi-IsF;

d) Formagéao inicial e continuada de profissionais da area de lingua
estrangeira;

e) Producdo de materiais didaticos para o ensino de lingua estrangeira no
NuclLi-IsF, em parceria com o Nucleo Gestor do Programa IsF;

f) Oferta de oficinas e palestras para a comunidade sobre a importancia da
aprendizagem de lingua estrangeira;

g) Desenvolvimento de atividades culturais voltadas a internacionalizagéo;

h) Divulgacéo das atividades de internacionalizacao nas comunidades interna
e externa;

i) Formacdo e capacitagdo de rede de especialistas para inovagao
pedagdgica e empreendedorismo na area de ensino de lingua estrangeira na
instituicdo, com elaboracdo de materiais didaticos, desenvolvimento de
inteligéncia coletiva e compartilhamento de boas préticas.

3.2. O NuclLi-IsF pode ser configurado de acordo os seguintes modelos:

a) Modelo 1: com oferta do idioma inglés e aplicacdo de exames de
nivelamento e/ou proficiéncia deste idioma;

b) Modelo 2: com oferta dos idiomas inglés e portugués como lingua
estrangeira/adicional e aplicacdo de exames de nivelamento e/ou proficiéncia
destes idiomas; ou

c) Modelo 3: com oferta dos idiomas inglés, portugués como lingua
estrangeira/adicional e de pelo menos mais um idioma, indicado como



prioritario na proposta de credenciamento, bem como aplicagdo de exames de
nivelamento e/ou proficiéncia destes idiomas.

3.3. Cabe as instituicdes escolherem seus respectivos modelos de NucLi-IsF, desde
que se comprometam a:

a) Executar as atividades previstas para cada um deles;

b) Cumprir as atribuicbes enumeradas no Anexo |;

c) Sequir as orientacdes sobre o perfil dos profissionais constantes do Anexo
l; e

d) Cumprir as demais disposi¢des deste Edital e do Regulamento.

3.4. O numero de alunos por turma presencial ou hibrida é definido em funcao da
demanda e da capacidade de atendimento da institui¢ao.

3.4.1. Os cursos de lingua inglesa terdo, obrigatoriamente, pelo menos 15 (quinze)
alunos e no maximo 25 (vinte e cinco) alunos.

4, DO PROCESSO DE CREDENCIAMENTO
4.1. DA APRESENTACAO E ENVIO DA PROPOSTA DE CREDENCIAMENTO
4.1.1. A proposta de credenciamento deve ser cadastrada no Sistema IsF-Gestao

utilizando o formulario disponibilizado no endereco eletrdnico http:/isf.mec.gov.br,
acompanhado de apresentacao da infraestrutura disponivel para o NucLi-IsF (fotos, descricao
do espaco, equipe de recursos humanos) e da politica linguistica institucional.

4.1.2. A instituicio devera solicitar o acesso ao Sistema IsF-Gestdo via
correspondéncia eletrénica para o enderego isf.gab@mec.gov.br, indicando nome completo
do responsavel pela solicitacdo (Coordenador IsF), fungéo, telefone de contato, e-mail e
namero de inscricdo no CPF para receber instru¢cées de acesso ao Sistema.

4.1.3. A proposta de credenciamento deve ser cadasirada e enviada de acordo com o
prazo definido no cronograma constante deste Edital.



4.1.4. O Coordenador IsF indicado pela instituicdo assume inteira responsabilidade
pela veracidade das informacdes prestadas na proposta de credenciamento.

4.1.5. A instituicdo credenciada devera enviar ao Nucleo Gestor do Programa IsF a
Portaria interna de nomeagéo do Coordenador IsF tdo logo seja publicada.

4.2. DA ADMISSAO, AVALIACAO E JULGAMENTO DA PROPOSTA DE
CREDENCIAMENTO

4.2.1. Sera admitida uma Unica proposta de credenciamento por instituicao.

42.2. A avaliacao da proposta de credenciamento da instituicdo por Comité Julgador

nomeado pela SESu e SETEC cumprira as seguintes etapas:

a) Enquadramento;

b) Andlise técnica e de mérito;
c) Julgamento; e
)

d) Incluséo ou atualizac&o dos dados do NuclLi-IsF no Sistema IsF-Gestéo.

4.2.3. A etapa de enquadramento consiste na verificagdo da completude documental
da proposta de credenciamento.

4.24. N&ao sera permitida a juntada de novos documentos ou informag¢des durante a
etapa de enquadramento, exceto por solicitagdo do Nucleo Gestor do Programa IsF.

4.25. A andlise técnica e de mérito da proposta de credenciamento obedecera aos
seguintes critérios:

a) Adequacao e relevancia da proposta em relagdo aos objetivos e propositos
do Programa IsF; e

b) Capacidade da instituicdo para implementacdo da proposta, considerando
infraestrutura, objetivos, atividades e metas propostos.



4.2.6. O Comité Julgador emitird recomendagdo de aprovagdo ou nao aprovacao.
Admite-se o deferimento parcial da proposta com recomendacgao de ajustes para execugao.

42.7. O Comité Julgador apresentara pareceres com as justificativas do deferimento —
total ou parcial — e do indeferimento da proposta e, ap6s a conclusao do julgamento, elaborara
uma Ata de Reunido contendo a relagdo das propostas julgadas recomendadas, assim como
outras informacdes julgadas pertinentes.

42.7.1. A instituicdo sera considerada credenciada como NuclLi-IsF somente apds
anuéncia e adequacao dos ajustes indicados.

4.2.8. A proposta de credenciamento que ndo se enquadrar nos critérios desta
Chamada Publica sera desclassificada.

4.2.09. A inadimpléncia da instituicao junto ao MEC, assim como o ndo cumprimento do
disposto no item 2 desta Chamada Publica constituirdo fator impeditivo para a aprovacao do
credenciamento da instituigao.

4.2.10. E vedado a qualquer membro do Comité Julgador apreciar proposta de
credenciamento da instituicdo a que seja vinculado, e ainda, caso:

a) Seu (sua) cbnjuge, companheiro(a) ou parente, consanguineo ou afim, em
linha reta ou na colateral, até o terceiro grau, faca parte da equipe responsavel
pela proposta de credenciamento; ou

b) Esteja litigando judicial ou administrativamente com qualquer membro da
equipe responsavel pela proposta de credenciamento ou seu (sua)
respectivo(a) cbnjuge ou companheiro(a).

4.3. DO RESULTADO DO JULGAMENTO

4.3.1. As propostas de credenciamento consideradas “recomendadas” pelo Comité
Julgador serdo submetidas a apreciacdo do Secretario de Educagdo Superior e pela
Secretéria de Educagéo Profissional e Tecnoldgica do MEC.



4.3.2. A relagdo das propostas de credenciamento aprovadas sera divulgada na
pagina do Programa IsF na Internet, no endereco eletrénico http:/isf.mec.gov.br, e publicada
no Diario Oficial da Unido (DOU).

4.3.3. Todas as institui¢cdes participantes da presente Chamada Publica terdo acesso
ao parecer final da sua proposta de credenciamento.

4.4. DO RECURSO ADMINISTRATIVO

441. A instituicdo podera interpor recurso contra o resultado do julgamento de sua
proposta de credenciamento em até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da publicacdo do
resultado no DOU.

442, O recurso deverd ser dirigido a SESu por meio do endereco eletrbnico
isf.gab@mec.gov.br, em formato PDF e por via postal para o endereco abaixo:

PROGRAMA IDIOMAS SEM FRONTEIRAS — RECURSO ADMINISTRATIVO
Secretaria de Educagéao Superior
Ministério da Educacao
Esplanada dos Ministérios. Bloco L. Anexo |. Sala 324
CEP: 70.047-900 - Brasilia - DF

4.4.3. O teor do recurso deve ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso
inconsistente ou intempestivo sera indeferido.

444, Os recursos serdo analisados conjuntamente pela SESu e SETEC e
respondidos diretamente a instituicao.

445. N&o sera aceito, em qualquer hipotese, recurso fora do prazo.
4.5. DA EXECUCAO DA PROPOSTA DE CREDENCIAMENTO
45.1. A instituicédo fica responsavel pela execucao e fiel cumprimento da proposta de

credenciamento aprovada, em todos o0s seus termos, bem como pelo atendimento ao disposto
nesta Chamada Publica.



45.2. Ao apresentar a proposta de credenciamento, a instituicio assume o
compromisso de manter, durante a sua execucgado, todas as condicées de qualificacao,
habilitacdo e idoneidade necessarias ao perfeito cumprimento do objeto, mantendo os seus
dados cadastrais atualizados juntos aos registros competentes e ao Nucleo Gestor do
Programa IsF.

4.5.3. O Ndcleo Gestor do Programa IsF e a SETEC reservam-se o direito de indicar
ajustes na proposta da instituicdo enquanto vigente o credenciamento.

454. A instituicao credenciada podera solicitar ajustes em sua proposta a qualquer
tempo, devendo submeter as alteragbes a aprovagao do Nucleo Gestor do Programa IsF.

4.6. DO CRONOGRAMA

4.6.1. A presente Chamada Publica obedecera aos prazos da Tabela 1.

TABELA 1 - CRONOGRAMA DA CHAMADA PUBLICA

Atividades Data
Abertura do médulo de credenciamento no ambiente de gestdo do Programa| A partir de 12h00 do dia
IsF para a insergao (upload) da proposta de credenciamento. 06 de novembro de 2017
Data limite para envio das propostas de credenciamento no ambiente de . f‘te 12h00 do
~ dia 1° de dezembro de
gestao do Programa IsF.
2017
Enquadramento e avaliacdo das propostas de credenciamento. De 1%a 32 231(179 zembro
Divulgagao dos resultados no DOUI :Fno ambiente de gestdo do Programa 12 de dezembro de 2017
Inicio da vigéncia das propostas de credenciamento aprovadas. 12 de dezembro de 2017
Encontro de Capacitagéo para os Coordenadores IsF e Coordenadores 14 e 15 de dezembro de
Pedagdgicos IsF de lingua inglesa das instituicdes que forem credenciadas 2017
4.6.2. A instituicdo participante desta Chamada Publica deve observar os prazos do
cronograma, sob pena de desclassificacdo da proposta de credenciamento.
4.6.3. A SESu e a SETEC poderao prorrogar, a qualquer tempo e a seu critério, 0s

prazos de recebimento e/ou de avaliacdo das propostas, de divulgacdo do resultado de
julgamento e de inicio da vigéncia das propostas aprovadas, mediante comunicacao as




instituicdes participantes desta Chamada Publica.

5. DA IMPUGNACAO, REVOGACAO OU ANULACAO DA CHAMADA PUBLICA

5.1. A presente Chamada Publica somente podera ser impugnada por razées de
interesse publico, devido a fato superveniente comprovado, ou anulada no todo ou em parte
por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante ato escrito e fundamentado
disponibilizado para conhecimento dos participantes.

5.2. A instituicdo participante podera impugnar os termos desta Chamada Publica até
0 segundo dia util anterior ao prazo final estabelecido para recebimento das propostas de
credenciamento.

5.8. A impugnacao devera ser dirigida a SESu e a SETEC por correspondéncia
eletrdnica para o endereco isf.gab@mec.gov.br, e também enviada formalmente por via postal
para o seguinte endereco:

PROGRAMA IDIOMAS SEM FRONTEIRAS — IMPUGNAGCAO DA CHAMADA PUBLICA
Secretaria de Educagéao Superior
Ministério da Educacao
Esplanada dos Ministérios. Bloco L. Anexo |. Sala 324
70047-900 - Brasilia - DF

54. A presente Chamada Publica podera ser revogada ou anulada a qualquer
tempo, no todo ou em parte, por decisdo unilateral da SESu e/ou da SETEC ou por motivo de
interesse publico ou exigéncia legal, em decisdo fundamentada, sem que isso implique direito
a indenizacao aos participantes.

6. DAS PUBLICACOES

6.1. As publicagdes cientificas ou qualquer outro meio de divulgacao de trabalho de
pesquisa apoiados pela presente Chamada Publica deverdo citar o apoio do MEC,
divulgando o Programa IsF.

7. DAS PERMISSOES E AUTORIZACOES ESPECIAIS



7.1. E de exclusiva responsabilidade de cada instituicdo adotar todas as
providéncias que envolvam permissdes e autoriza¢des especiais de carater ético ou legal
necessarias para a execugao da proposta de credenciamento aprovada.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. Durante a fase de execucgdo da proposta de credenciamento aprovada, toda e
qualquer comunicacdo com a SESu e a SETEC deve ser feita por meio de correspondéncia
eletrbnica para o endereco isf.gab@mec.gov.br e pelo férum especifico no ambiente virtual do
Programa IsF.

8.2. O responsavel pelo envio da proposta ao Nucleo Gestor do Programa IsF
recebera acesso ao ambiente virtual do Programa IsF e ao ambiente de gestéo IsF, por meio
de login e senha para realizacdo do seu credenciamento e para comunicacao oficial com os
gestores do Programa.

8.2.1. Sao vedados a divulgagao e o compartilhamento do /ogin e senha com qualquer
pessoa, devendo o responsavel pelo preenchimento da proposta de credenciamento da
instituicdo garantir o seu sigilo.

8.2.2. O responséavel pela proposta de credenciamento da instituicdo deve utilizar o
ambiente virtual do Programa IsF exclusivamente para as interacbes sobre a gestdo da
proposta.

8.3. Qualquer alteragao relativa a execucdo da proposta aprovada devera ser
solicitada a SESu por intermédio da Coordenagdo IsF da instituicAo proponente,
acompanhada da devida justificativa, devendo a mesma ser autorizada pelo Nucleo Gestor do
Programa IsF.

8.4. Ao longo da execucao das agbes do Programa IsF e ao final da vigéncia da
proposta de credenciamento, a Coordenacéao IsF da instituicdo devera apresentar relatérios
técnicos a respeito da execucao do Programa na instituicao.

8.5. Durante a sua execucdo, a proposta de credenciamento serd acompanhada e
avaliada, em todas as suas fases, pelo Nucleo Gestor do Programa IsF em conjunto com a
SETEC, de acordo com o disposto no art. 3%, Vl e VII, da Portaria MEC n® 30, de 26 de janeiro
de 2016.



8.6. A SESu e a SETEC reservam-se o direito de promover visitas técnicas e solicitar
informagdes adicionais a instituicdo no decorrer da execucéo da proposta de credenciamento,
visando a aperfeigoar o gerenciamento e acompanhamento das agdes realizadas pelo Nucleo
Gestor do Programa IsF.

8.7. Sao de dominio publico somente as informagdes geradas a partir da
implementagcao das propostas de credenciamento disponibilizadas na base de dados do
MEC.

8.8. A participacao das instituicdes nesta Chamada Publica implica a aceitagao de
todos os termos deste Edital, do Regulamento constante do Anexo | e de eventuais
comunicados da SESu e da SETEC concernentes ao mesmo.

8.9. A presente Chamada Publica regula-se pelos preceitos do Direito Publico,
aplicando-se, no que couber, a Portaria MEC n® 30, de 26 de janeiro de 2016, e demais
dispositivos correlatos, inclusive os referentes ao curso on-line MEO.

), DO PRAZO DE VALIDADE DO CREDENCIAMENTO

9.1. A proposta de credenciamento serd valida a partir da data de publicacdo da
relacdo das propostas de credenciamento aprovadas no DOU e vigera pelo periodo do
credenciamento da instituicdo por esta Chamada Publica, conforme disposto no subitem 9.2.

9.2. O credenciamento da instituicio mediante esta Chamada Publica vigorara pelo
prazo de quatro anos, contado a partir da data de publicacdo da relacdo das propostas de
credenciamento aprovadas no DOU.

9.3. Ndo havendo manifestacdo contraria, o credenciamento da instituicdo sera
prorrogado automaticamente pelo mesmo prazo de vigéncia referido no subitem 9.2.

9.4. Havendo prorrogacdo automatica do credenciamento da instituicdo, conforme
disposto no subitem 9.3, a proposta de credenciamento aprovada nesta Chamada Publica
continuara valida pelo mesmo periodo da prorrogagao.



10. DOS ESCLARECIMENTOS SOBRE A CHAMADA PUBLICA

10.1. Este Edital e seus anexos podem ser obtidos no endereco eletronico
http:/isf.mec.gov.br.

10.2. Esclarecimentos e informacgdes adicionais acerca do conteido deste Edital, bem
como a respeito do cadastro da proposta de credenciamento no Sistema IsF-Gestao, poderao
ser obtidos exclusivamente por meio de correspondéncia eletrbnica para o endereco
isf.gab@mec.gov.br.

11. DA CLAUSULA DE RESERVA

11.1. A SESu, a SETEC e o Nucleo Gestor do Programa IsF reservam-se o direito de
resolver 0s casos omissos e as situacdes nao previstas neste Edital.

12. DAS DISPOSIQ()ES FINAIS
12.1. Fazem parte deste Edital, como se nele estivessem transcritos, os seguintes
documentos:

a) Anexo | — Regulamento do Programa Idiomas sem Fronteiras para

credenciamento de instituicbes da Rede Federal de Educagéo Profissional,
Cientifica e Tecnolégica para atuacdo como Nucleo de Linguas no ambito do
Programa Idiomas sem Fronteiras; e

b) Anexo Il — Diretrizes para a elaboragao da politica linguistica institucional.

12.2. Este Edital entra em vigor na data de sua publicagéo.

PAULO MONTEIRO VIEIRA BRAGA BARONE

SECRETARIO DE EDUCACAO SUPERIOR
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ANEXO |

REGULAMENTO DO PROGRAMA IDIOMAS SEM FRONTEIRAS PARA
CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES DA REDE FEDERAL DE EDUCACAO
PROFISSIONAL, CIENTIFICA E TECNOLOGICA PARA ATUAGAO COMO NUCLEO DE
LINGUAS NO AMBITO DO PROGRAMA IDIOMAS SEM FRONTEIRAS.

1. DO OBJETIVO

1.1. O presente Regulamento define condicdes e critérios para a implementacao dos
Nucleos de Linguas (NucLi-IsF) das instituicoes da Rede Federal de Educacéo Profissional,
Cientifica e Tecnolégica (RFEPCT) no ambito do Programa Idiomas sem Fronteiras (IsF).

2. DO PROGRAMA IDIOMAS SEM FRONTEIRAS

2.1. O Programa Idiomas sem Fronteiras objetiva propiciar a formacao inicial e
continuada de professores de lingua estrangeira e de professores de idiomas da rede publica
de Educacao Basica, a capacitacdo em idiomas estrangeiros de estudantes, professores e
corpo técnico-administrativo das instituicbes de ensino superior brasileiras, bem como a
formacdo e a capacitacdo de estrangeiros em lingua portuguesa, contribuindo para o



desenvolvimento de uma politica linguistica para o pais.

2.2. O Programa visa, ainda, a contribuir para a criagdo, o desenvolvimento e a
institucionalizacdo dos NuclLi-IsF e articulagdo desses com os Centros de Idiomas ja
existentes nas instituicées, ampliando a oferta de vagas e fortalecendo o ensino de idiomas
no pais, bem como o de lingua portuguesa do Brasil e cultura brasileira no exterior.

3. DO NUCLEO DE LINGUAS
3.1. DA CARACTERIZACAO DO NUCLEO DE LINGUAS (NucLi-IsF)
3.1.1. O NuclLi-IsF deve apoiar e fortalecer a internacionalizacdo da instituicao

credenciada, em articulacdo com os setores institucionais, visando a participacdo de
estudantes, professores e de seu corpo técnico-administrativo em programas de mobilidade
académica.

3.1.2. No NuclLi-IsF sao realizadas as seguintes atividades:

a) Formacado e a capacitacdo de estrangeiros em lingua portuguesa, com
propédsitos gerais, académicos e de internacionalizacao;

b) Aplicacdo de exames de nivelamento e proficiéncia no &mbito do Programa
IsF; e

c) Formacéo inicial e continuada de professores de lingua estrangeira e de
professores de idiomas da rede publica de Educacao Basica, de capacitacao
em idiomas estrangeiros, contribuindo assim para o desenvolvimento regional
e a formagcao de competéncias avancadas nas regides onde se localizam os
campi das institui¢oes.

3.2. DO ESPACO FISICO E DA ESTRUTURA DE RECURSOS HUMANOS DO
NUCLI-ISF
3.2.1. O espaco fisico para funcionamento do NucLi-IsF devera ser estruturado de

acordo com os seguintes critérios:

a) Ao menos uma sala para uso do Coordenador IsF e demais profissionais



que prestarao apoio administrativo ao NucLi-IsF. Quando houver dois espacos
distintos, as salas devem ser contiguas ou proximas.

b) Mobiliario, telefonia (com ramal préprio), redes logica e elétrica adequadas
para 0s equipamentos;

c) Amplas condigbes de acessibilidade;

d) Salas de aula e laboratérios exclusivos ou compartilhados contendo
equipamentos necessarios para a pratica de linguas e/ou aplicacdo de
exames de nivelamento/proficiéncia linguistica, bem como para o
armazenamento seguro de testes; e

e) Computadores e impressoras em numero suficiente para atender aos
profissionais que utilizardo a estrutura fisica do NucLi-IsF.

3.2.2. A aprovacdao das propostas de credenciamento das instituicbes fica
condicionada a comprovacao de que ha espaco fisico adequado para o NucLi-IsF, dentro dos
parametros mencionados neste Regulamento.

3.2.3. Os recursos humanos para funcionamento do Nucli-IsF deverdo ser
disponibilizados de acordo com os seguintes critérios:

a) Apoio Administrativo: no minimo 1 (um) auxiliar administrativo por NucLi-
IsF, que pode ser: servidor e/ou funciondrio da instituicdo, estagiario
administrativo, bolsista institucional, terceirizado e/ou colaborador. O numero
de auxiliares sera proporcional ao numero de professores indicados do NucLi-
IsF, na proporcdo de um para cada seis professores. A instituicdo podera
propor formato distinto de apoio as atividades do NuclLi-IsF, desde que
devidamente explicado e justificado na proposta de credenciamento.

b) Docentes especialistas: docentes mestres e/ou doutores na area de lingua
estrangeira, com experiéncia em ensino de lingua e formagao de professores
comprovada via Curriculo Lattes, e que sejam, preferencialmente, professores
ativos da prépria instituicdo, para atuarem como Coordenador IsF ou
Coordenador Pedagdgico. O numero de especialistas depende do numero de
idiomas que compdem a proposta de credenciamento da instituicdo. Deve ser
dada preferéncia aos docentes que participaram do Programa NOVA/CAPES
pela SETEC.

c) Professores de idiomas: os professores dos cursos ministrados no ambito
do Programa deverao ser, preferencialmente, oriundos do curso de Letras-
lingua estrangeira do quadro docente da instituicdo. Caso nao seja possivel,
deverao ser selecionados entre os seguintes grupos: (i) alunos de graduacao
(professores pré-servigo) do curso de Letras-lingua estrangeira, (ii) alunos de
pos-graduacao /ato sensu, mestrado ou doutorado, com formagdo no idioma
especifico. Tais professores serdo selecionados por edital interno da
instituicao e deverao participar de formacgao especifica do Programa IsF. Caso
seja possivel, serao pagos mediante concessao de bolsas institucionais.



d) Leitores e assistentes de ensino de lingua estrangeira, alunos do curso de
Letras e linguas em processo de intercambio, vinculados a programas
institucionais, quando existirem.

3.24. A instituicdo que ndo possuir docentes especialistas ou professores de idiomas
com o perfil exigido na Chamada Publica para credenciamento 2017-2020 podera se articular
com instituicdes/faculdades com cursos de licenciatura em Linguas de sua regido para
provimento de candidatos para esta funcdo. Poderdo, ainda, recorrer a contratacdo de
docentes graduados no idioma lecionado.

3.2.5. Podem também fazer parte da equipe do NucLi-IsF como colaboradores
voluntarios, que desejem contribuir para o desenvolvimento de atividades académico-culturais
voltadas a internacionalizagéo, respeitada a autonomia da instituicéo:

a) Estudantes brasileiros da instituicAo que participaram de programa de
mobilidade internacional;

b) Comunidade internacional interna, tais como alunos estrangeiros que
participam de mobilidade internacional e professores estrangeiros;

c) Professores estrangeiros visitantes;

d) Comunidade internacional externa a instituicao; e
e) Parceiros do Programa IsF; e

f) Ex-professores do Programa IsF.

3.2.5.1. Os colaboradores voluntarios podem auxiliar nas atividades do NucLi-IsF como
assistentes de ensino, ofertando oficinas, ministrando palestras ou em outras atividades
acordadas com a Coordenacéao IsF local.

3.2.5.2. Os colaboradores voluntarios mencionados no subitem 3.2.5, (a), (b), (c), (d)
e (e) nao poderao se responsabilizar por aulas regulares no NucLi-IsF.

3.2.5.3. Os colaboradores voluntarios mencionados no subitem 3.2.5, (f) podem se
responsabilizar por aulas regulares no NuclLi-IsF, desde que possuam formacéao especifica na
area.

3.2.6. Compete ao Coordenador do NucLi-IsF:



a) Ser o ponto focal de comunicacao entre o MEC e a instituicao e responder
por questdes administrativas e pedagdgicas de seu NucLi-IsF;

b) Atuar como ponto focal do Programa IsF na instituicdo, bem como na
articulacdo com o Nucleo Gestor IsF no MEC; e

c) Atuar como interlocutor e representante junto a empresa distribuidora do
teste de proficiéncia.

3.3. DAS ATRIBUICOES DO NUCLIH-IsF

3.3.1. Os NuclLi-IsF das instituicbes credenciadas devem cumprir as atribuicdes
relacionadas a seguir:

a) Ofertar tutoria presencial e a distancia para a comunidade académica, em
carater obrigatério para os niveis 1 e 2 do curso MEO e opcional para os
demais;

b) Divulgar as acdes do Programa IsF na instituicao;

c) Formalizar, via Portaria ou Oficio do(a) Reitor(a), a nomeacdo de
representante responsavel pela coordenagdo local do Programa IsF — o
Coordenador IsF —, que devera ser professor da area de lingua inglesa e que,
preferencialmente, ter participado do Programa de bolsas NOVA/Capes.

d) Aplicar exames de nivelamento e/ou proficiéncia linguistica ofertados pelo
Programa IsF, comprometendo-se a realizar a avaliagdo diagnostica de sua
comunidade mediante aplicacdo do teste TOEIC até dezembro de 2017,
garantindo as infraestruturas fisica e de recursos humanos, a logistica e a
gestéo local para a aplicacao diagnéstica.

e) Disponibilizar datas e equipamentos necessarios para aplicagdes em grupo
e individuais de exames de nivelamento e/ou proficiéncia.

f) Atender as demandas do Nucleo Gestor do Programa IsF e da SETEC,
fornecendo informacdes por meio de questionarios, relatérios de gestédo
pedagdgica e administrativa do NucLi-IsF, entre outros, quando solicitado.

3.3.1.1. A participacao na tutoria presencial ou virtual é obrigatéria para os alunos dos
niveis iniciante e basico (1 e 2), e facultativa para os alunos dos demais niveis.

3.4. DA APLICACAO DOS EXAMES DE NIVELAMENTO E PROFICIENCIA
LINGUISTICA

3.4.1. Cabe a instituicao credenciada, na aplicagdo dos exames de nivelamento e/ou



proficiéncia linguistica ofertados pelo Programa IsF:

a) Disponibilizar local destinado as aplicagdes que atenda aos seguintes
requisitos minimos: espago fisico de ao menos 60 m? (sessenta metros
quadrados); rede l6gica em funcionamento; rede elétrica com capacidade para
atender as necessidades do laboratorio; lluminagdo adequada; Isolamento
acustico; equipamento de som; lousa ou flip chart, reléogio de parede;
mobiliario (mesas e cadeiras) sendo, preferencialmente, mesas em formato de
cabines para realizagdo de exames ou mesas que possam receber divisorias
moveis para assegurar o sigilo na aplicacéo; e distancia de 1,5 m (um metro e
meio) entre as carteiras ocupadas pelos avaliados.

b) Responsabilizar-se pela manutencao das salas de aplicacdo, bem como
por sua seguranga e limpeza no periodo de aplicacao dos exames;

c) Promover a articulacdo interna entre os diversos atores institucionais
envolvidos nos processos de divulgacao, aplicacdo de exames e entrega de
resultados;

d) Responder pelo recebimento, guarda e envio dos testes para a empresa
distribuidora do exame de proficiéncia;

e) Assegurar o pagamento dos aplicadores e demais colaboradores locais,
caso a atividade de aplicacdo ja ndo esteja incluida na sua carga horaria,
assim como pelos demais custos decorrentes de comunicacao e de correio.

f) Atender ao treinamento de aplicador/administrativo (minimo de dois
profissionais);

g) Organizar a logistica de recebimento, arquivamento e envio dos testes,
certificando-se do sigilo e da seguranca dos mesmos;

h) Organizar a logistica para a entrega dos score reports dos candidatos, a ser
realizada em horario comercial para atendimento ao publico;

i) Postar os testes para correcdo em até 24 (vinte e quatro) horas uteis apés a
aplicacao; e

j) Informar os nomes, cargos, enderecos e contatos dos servidores que serao
responsaveis pelas etapas citadas acima.

3.4.2. A instituicdo credenciada como NucLi-IsF devera obedecer as seguintes regras
quanto ao sigilo e confidencialidade na aplicacao dos testes de nivelamento e proficiéncia:

a) Manter sigilo em relagdo a toda e qualquer informacdo relacionada as
atividades da empresa distribuidora do exame de nivelamento e/ou
proficiéncia, das quais venha a ter conhecimento ou acesso por forca de
execucao dos exames, ndo podendo, sob qualquer pretexto, utiliza-las para si,
divulgar, revelar, reproduzir ou, de qualquer outra maneira, delas dar
conhecimento a terceiros, responsabilizando-se, em caso de descumprimento
dessa obrigacdo assumida, por eventuais perdas e danos e demais



cominacées legais;

b) Manter sigilo em relacdo a todo e qualquer resultado do exame de
nivelamento e/ou proficiéncia, que ¢é considerado como extremamente
confidencial e de propriedade exclusiva do candidato;

c) Nao podera, em hipétese alguma, divulgar ou tornar publico os resultados
de quaisquer candidatos que tenham feito o exame de nivelamento e/ou
proficiéncia sob sua administracado, inclusive sob a administragdo de outras
escolas ou institui¢cdes, sejam elas NucLi-IsF ou n&o; e

d) Somente podera utilizar, expor e reproduzir a marca registrada relativa ao
exame de nivelamento e/ou proficiéncia, ou quaisquer referéncias a ela, seus
servicos, programas e produtos, bem como fazer qualquer tipo de divulgacgao,
promocdo ou publicacdo que se refira, direta ou indiretamente, a empresa
responsavel pela distribuicdo do teste de proficiéncia, com a sua prévia
autorizacao expressa e por escrito.

3.5. DAS ATIVIDADES OPCIONAIS DO NUCLI-IsF
3.5.1. Os NuclLi-IsF poderao, opcionalmente, exercer as atividades relacionadas a
sequir:

a) Ofertar cursos presenciais, a distancia (com direito a tutoria) e/ou hibridos
de lingua estrangeira para a comunidade académica, visando a preparacao
para exames oficiais de proficiéncia linguistica e para a vivéncia em uma
instituicdo estrangeira ou, ainda, para interlocucdo com a comunidade
internacional tanto no que se refere a divulgacdo cientifica como para
participacdo em equipes internacionais no ambiente de trabalho.

b) Selecionar, dentre os cursos integrantes do Programa IsF, aqueles que
sejam de interesse da comunidade académica. A instituicdo pode propor ou
utilizar material didatico a sua escolha, condizente com o0s cursos
selecionados, respeitando as regras de direitos autorais. A instituicdo pode
igualmente propor cursos novos para apreciagdo, conforme calendario
especifico a ser divulgado pelo Programa IsF.

c) Ofertar cursos presenciais, a distancia (com direito a tutoria) ou hibridos de
lingua estrangeira para professores da rede publica das regibes onde se
localizam os campi, visando a contribuir para a melhoria do ensino publico e
para o desenvolvimento regional.

by

d) Realizar oficinas sobre temas pertinentes a internacionalizacdao e ao
desenvolvimento da proficiéncia linguistica.

e) Ofertar cursos e atividades de imersdo na lingua estrangeira com apoio da
comunidade académica internacional para propiciar contextos reais de
interacao.

f) Apoiar e orientar as produgdes escrita e oral académicas da comunidade
cientifica da instituicdo, visando a melhoria na qualidade das publicacées em



lingua estrangeira e da apresentacdo de trabalhos cientificos em eventos
internacionais.

g) Apoiar e orientar as atividades de acompanhamento e suporte (coaching)
dos idiomas ofertados pelo NucLi-IsF nas modalidades presencial, a distancia
ou hibrida. As atividades a distancia deverdo ser desenvolvidas em
articulacdo com o setor de Educacéao a Distancia (EaD) da instituicao, quando
houver.

h) Apoiar e orientar os docentes da instituicdo que desejarem ofertar suas
disciplinas na lingua estrangeira em questdo, bem como ofertar cursos de
acompanhamento em articulagdo com as aulas ministradas em lingua
estrangeira, conforme orientagbes da politica linguistica da instituicao.

i) Promover atividades de ambito cultural-académico que possam ser
realizadas em idiomas estrangeiros ou em portugués como lingua
estrangeira/adicional, tais como acgdes culturais e de integracdo; encontros;
eventos; seminarios; conferéncias; webinars; reunides; atividades de carater
complementar e de extensao; e outras.

j) Selecionar a equipe de professores por edital interno, conforme modelo
disponivel no endereco eletrénico http:/isf.mec.gov.br.

k) Desenvolver programa de capacitacdo e acompanhamento pedagégico das
atividades dos bolsistas e professores em formacdo no NuclLi-IsF, como
residéncia docente com foco na internacionalizagdo, em parceria com a
formacao pedagdgica disponibilizada pelo Nucleo Gestor do Programa IsF,
conforme Proposta de Formacado Pedagdgica a ser encaminhada de acordo
com o formulério do Anexo Il da Chamada Publica para credenciamento 2017-
2020.

l) Ofertar cursos e atividades de educacao continuada para professores de
idiomas da Educacdo Basica, com vistas a melhoria da sua proficiéncia
linguistica.

m)Colaborar com o setor de Relagdes Internacionais da instituicdo no apoio
aos alunos e docentes estrangeiros no sentido de Ihes oferecer orientagdes
gerais e especificas que permitam a integracdo ao meio académico e civil.

n) Acompanhar e orientar assistentes e leitores de ensino de lingua
estrangeira atuantes na instituicao, integrando as acées do NucLi-IsF ao apoio
a internacionalizacao.

0) Incentivar a participagdo dos professores pré-servico do curso de Letras na
oferta dos cursos do Programa IsF.

3.5.1.1. Poderdo ser concedidos créditos adicionais aos professores pré-servico que
lecionarem nos cursos ofertados no ambito do Programa IsF.

4. DAS ATRIBUICOES DAS INSTITUICOES



4.1.

As instituices credenciadas ao Programa IsF devem:

a) Cumprir os termos deste Regulamento, do Edital de Chamada Publica para
credenciamento 2017-2020 e suas alteragbes posteriores.

b) Garantir o cumprimento das atribuigdes obrigatdrias do NucLi-IsF descritas
no subitem 1.3.3, bem como daquelas opcionais previstas no subitem 1.3.5,
caso tenham interesse em patrticipar.

c) Caso a instituicdo possua um Centro de Linguas ou similar, deve ser
demonstrada a articulacdo entre as ofertas de cursos de ambos em
documento oficial, conforme modelo disponivel no endereco eletrbnico
http://isf.mec.gov.br. A articulagdo devera levar em consideragdo o foco dos
cursos ofertados pelo Programa IsF (lingua para propésitos especificos de
internacionalizacdo e como instrumento de apoio ao desenvolvimento
regional) e pelo Centro de Linguas (lingua para propésitos gerais), conforme
estabelecido no art. 22, VI, da Portaria MEC n® 30/ 2016.

d) Disponibilizar apoio financeiro e logistico para o funcionamento do NucLi-
IsF, bem como apoia-lo na articulagao politica interna, quando necessario.

e) Garantir o pagamento dos estagiarios administrativos, servidores e
funcionarios que atuarem nas ag¢des do NucLi-IsF.

f) Disponibilizar a infraestrutura para execuc¢éo das atividades do NucLi-IsF.

g) Apoiar o NucLi-IsF no cumprimento dos editais internos da instituigdo e dos
editais emitidos pela SESu e SETEC/MEC.

h) Divulgar amplamente as agbes do NuclLi-IsF em todos os meios de
comunicacao disponiveis na instituicdo, promovendo e incentivando a
participacdo de estudantes, professores e corpo técnico-administrativo no
Programa IsF.

i) Assegurar a adimpléncia da instituicdo junto a SESu e a SETEC.

j) Sinalizar o acesso ao NuclLi-IsF, tanto fisica como digitalmente, nos sites e
redes sociais da instituicao.

k) Garantir condicbes de acessibilidade, visando a plena participacdo das
pessoas com deficiéncia.

l) Confirmar o compromisso e as responsabilidades relativas a aplicagao de
testes e exames, bem como se responsabilizar pelos custos operacionais
decorrentes dessa acéo.

m)Garantir a participacdo dos representantes de idiomas nas reunides e
eventos promovidos pelo Nucleo Gestor do Programa IsF, responsabilizando-
se pelo custeio de diarias e passagens da equipe da instituicéo.

n) Reconhecer a carga horaria de trabalho do Coordenador IsF para fins
académicos e remuneratorios.

o) Assegurar o preenchimento da planilha de dados referente ao publico-alvo
do Programa IsF, conforme modelo disponivel no endereco eletrbnico
http://isf.mec.gov.br, posta-la no Sistema IsF-Gestao no periodo indicado pelo



http://isf.mec.gov.br/

Nucleo Gestor do Programa IsF, bem como manté-la atualizada.

p) Articular-se com as instituicoes regionalmente préximas no atendimento
aos professores de idiomas da Educacao Basica.

g) Auxiliar e apoiar a equipe do NucLi-IsF na producédo de materiais didaticos
voltados para o ensino de lingua estrangeira na instituicao, em parceria com o
Nucleo Gestor do Programa IsF.

r) Assegurar suporte a politica de internacionalizagdo da instituicdo e em
parceria com as propostas governamentais.

s) Nomear o Coordenador IsF em Portaria(s) interna(s) da instituicao,
conforme modelo disponivel no endereco eletrénico http://isf.mec.gov.br. A
instituicdo se compromete a enviar as Portarias internas de nomeagédo do
Coordenador IsF e dos especialistas responsaveis pela orientacdo
pedagogica de cada idioma estrangeiro em até um més apds a divulgacao do
resultado do seu credenciamento.

5. DAS DISPOSICOES FINAIS

5.1. A participacao das instituicbes na Chamada Publica para credenciamento 2017-
2020 implica a aceitacao de todos os termos deste Regulamento, do Edital respectivo e de
eventuais comunicados da SESu e SETEC concernentes ao mesmo.

5.2. Esclarecimentos e informacbes adicionais acerca do conteudo deste
Regulamento poderdo ser obtidos exclusivamente por meio de correspondéncia eletrdnica
para o endereco isf.gab@mec.gov.br.

5.3. A SESu, a SETEC e o Nucleo Gestor do Programa IsF reservam-se o direito de
resolver os casos omissos e as situagdes ndo previstas neste Regulamento.

ANEXO Il

DIRETRIZES PARA A ELABORAGAO DA POLITICA LINGUISTICA INSTITUCIONAL

O texto sobre a politica linguistica da instituicao podera incluir, entre outras sugestoes
discutidas no ambito da instituicao:

e Valorizagdo da diversidade linguistica e cultural por intermédio de oferta de cursos,
oficinas, formagéo e atendimento em diferentes idiomas;


http://isf.mec.gov.br/

e Criag&o de canais de comunicagao variados com o uso dos idiomas;
e Democratizacao do acesso ao ensino de idiomas (NucLi-IsF e Centros de Linguas);

e Oferta de Portugués como Lingua Estrangeira para os estrangeiros (acolhimento e
acompanhamento);

e Ampliagdo de espagos de formacdo de professores de linguas estrangeiras e de
portugués como lingua estrangeira na instituicdo ou em parceria com outras institui¢ées;

e Validacao de testes de proficiéncia na graduacao/pos-graduacao (incluindo Celpe-Bras
e outros testes com reconhecimento oficial);

e Validacao das a¢des do Programa IsF como atividade curricular complementar ou para
dispensa de disciplinas;

e Definicdo de quais idiomas podem ser utilizados para trabalhos cientificos e de
concluséao de curso, testes, etc.

e Capacitacdo de alunos para participagdo em cursos oferecidos por professores
visitantes;

o Definicdo de conteudos e disciplinas que possam ser ofertados em lingua estrangeira,
garantindo que os mesmos sejam ofertados em portugués;

e Articulacédo institucional para oferta organizada de idiomas pelo NucLi-IsF e Centros de
Linguas, conforme diretrizes da institui¢ao;

e Promogdo na carreira do docente e do Teaching Assistant(TA), contabilizando a
participacdo em cursos de idiomas e resultados em testes de proficiéncia;

e Concessao de bolsa institucional contando também com a apresentacdo de teste de
proficiéncia e ou certificado de conclusao de cursos (NucLi-IsF ou Centros de Linguas);

e Utilizacdo do critério de aperfeicoamento na proficiéncia linguistica para fins de
renovacao de bolsa de estudos; e

o Realizacdo de eventos que permitam apresentacdo de trabalhos cientificos na
instituicdo utilizando-se idioma estrangeiro, como treinamento para apresentacdo no
exterior.
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